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POR CUANTO: La Junta de Directores del Conservatorio de Müsica de Puerto Rico

reconoce Ia importancia de establecer y mantenerunos procedirnientos

de contabilidad confiables. efectivos y eficientes que propendan al buen

uso y a Ia maximización de sus fondos püblicos.

POR CUANTO: La gerencia del Conservatorio de Müsica de Puerto Rico necesita

información financiera confiable que sea producida a tiempo para poder

evaluar responsablemente las ejecutorias de Ia corporaciôn y tomar

decisiones informadas sobre sus actividades fi.ituras.

POR CUANTO: Un sistema de contabilidad confiable es aquel que sea capaz de

registrar todas las transacciones relacionadas a su actividad

económica, de manera que documente y refleje fielmente Ia realidad

financiera de Ia instituciOn. a Ia vez que cuenta con los controles

internos necesarios para ci mejor uso de los fondos pñblicos.

POR TANTO: Primero, Ia Junta de Directores establece los siguientes principios:

I. El Decanato de AdministraciOn y Finanzas será responsable de que

todas las transacciones de recibo y desembolso de fondos dci

Conservatorio sean registradas en el sisterna de contabiLidad.

2. El Decanato de Adminisuación y Finauzas sth responsable de

proveerle ci mantenimiento adecuado al sistema del mayor

general para asegurarse de que refleja fielmente Ia realidad

financiera del Conservatorio y que cuenta con los controles

internos necesarios.

3. El efectivo que no se esté utilizando en las operaciones se debe

invertir en Ia manera y fonna que Ia Junta de Directores

determine.
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4. El Decanato de AdministraciOn y Finanzas será responsable de establecer

los controles intei-nos que sean necesarios para que todo dinero

recibido, bien sea en cheque, efectivo, transferencia electrónica o

cualquier otro método de pago, sea depositado de inmediato en una

cuenta bancaria del Conservatorio.

s. El acceso fisico a) efectivo estará lirnitado exclusivamente a los

funcionarios designados para estas funciones.

6. El Decanato de Administración y Finanzas será responsable de dar

seguimiento periOdico, por escrito, a las cuentas por cobrar.

Como pafle de dichas funciones, el Decano de Administración y

Finanzas deberá remitir trimestralmente a Ia Junta de Directores,

pot conducto del Rector. una relaciOn de las cuentas por cobrar

(aging’) dcl Consen’atorio. El Decano de Administración y

Finanzas será responsable de remitir a Ia Junta de Directores. pot

conducto dcl Rector, toda cuenta pot cobrar que exceda de 180 dias

de vencida, para su evaluación y acción correspondiente.

7. Como medidas de sana administraciOri pUblica y de control

interno, ningñn ftincionario o contratista del Conservatorio podrá:

(a) aprobar un desembolso a su favor; (b) reversar una entrada de

contabilidad que esté relacionada con una acción, omisión o

gestión del propio ftLncionario; (c) condonar una deuda o cargo a

un estudiante, empleado o contratista del Conservatorio, sin Ia

autorizaciOn expresa del Rector y1o de Ia Junta de Directores: (d)

utilizar los privilegios de acceso y modificación de otro empleado

0 contratista del Consen’atorio para modificar una entrada en el

mayor general o transacción financiera en el sisterna de contabilidad

del Conservatorio; (e) proveerle privilegios de acceso y

modificaciOn al sistema de contabilidad a un funcionario,

contratista o tercera persona cuyas funciones principales no sean

las de llevar Ia coniabilidad del Conservatorio.
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8. El Decanato de Administración y Finanzas deberá tomar las

medidas necesarias y razonables para minimizar el pago de

intereses por préstarnos y Lineas de crédito, asi corno los cargos

bancarios per servicios y mantenirniento de cuentas.

9. Los ingresos por concepto de matrIcula se deben reconocer a

tiempo y con precision. Ningün funcionario o contratista

tendra autoridad para eximir a un estudiante del pago de matricula

o condonar una deuda por tat concepto, sin Ia autorizaciOn

expresa y escrita del Decano de AdministraciOn y Finanzas yio del

Rector. En tat eventualidad, se deberá especificar y documentar

el fi.indarnento legal para conceder tat benefieio.

10. Los donativos privados se deben contabilizar al mornento de ser

recibidos o comprometidos, segün sea ci caso. Si ci donativo tiene

un fin especifico se deberá contabilizar en una cuenta restricta para su

debido seguirniento y fiscalizaciOn.

II. Los ingresos por renta se deben registrar en ci periodo

correspondiente a Ia renta recibida y de acuerdo con los términos de

los contratos de renta.

12. Los gastos pre-pagados deben ser registrados y conciliados

periodicarnente con su cuenta de control.

13. Previo a remitir una orden oficial de compra, esta debe estar aprobada

por un oficial de compras del Conservatorio.

14. Toda compra de propiedad, planta o equipo debe ser originada con

una requisiciOn de compra y estar autorizada por ci Oficial de

Compras y por ci Oficial de Presupuesto, sujeto a Ia

disponibilidad de fondos. Cuando ei valor de Ia requisición no

exceda de S 1,000.00, serã aprobada solo por ci Decano de

AdrninistraciOn y Finanzas.

5



15. Cuando el valor de Ia requisición exceda de Sl,000.00, será

aprobada, adernás, por el Rector. Las compras de S35,000.O0 o

más deberán canalizarse a través del mecanismo de subasta

püblica.

16. Toda propiedad mueble no perecedera, con valor igual o mayor a

$500.00, que sea adquirida por el Conservatorio o recibida en

donacion, deberá ser fisicamente marcada para identificar

claramente que es propiedad del Conservatorio.

17. Los registros de contabilidad deberán contener un subsidiario de

los activos fijos. en el cual se describan adecuadarnente y se

detallen los costos, Ia vida (nil y Los cómputos de depreciación,

I 8. Toda transacciOn que genere una cuenta por pagar o una cuenta por

cobrar deberá registrarse en ci mayor general de contabilidad.

19. Todo pago de salarios debe basarse en los registros de horas

trabajadas.

20. El Decanato dc Administraciôn y Finanzas serã responsable de que

las deducciones de nôrnina sean pagadas a tiempo ante las

entidades correspondientes.

21 El Decanato de Administración y Finanzas scM responsable de que

las planillas informativas yb cualquier formulario requerido por

Icy, relacionado con ci pago de salarios o beneficios marginales,

sean presentadas en tiempo ante Ia agencia gubemamental

correspondiente.

Segundo. Ia Junta de Directores delega en el Decanato de

Administración y Finanzas Ia revision y adopción de un nuevo Manual

de Contabilidad. acorde con esta Politica.
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Tercero, lo dispuesto en esta poiltica prevalecerá sobre cualquier

disposición existente en el Manual de (‘ontabilidad o en cualquier otro

manual o docurnento normativo interno que esté en contravención de

lo aqu dispuesto.

Guano. esta poiltica entrará en vigor una vez sea aprobado por La Junta

de Directores del Conservarorio de Mñsica de Puerto Rico.

‘-4,,—
Manuel Calzada, Ph.D
Rector
(‘onservutorio de Mñsiea de Puerto Rico

Fecha: 25 dc mario de 2026

APROBADO P0k:

2
Dra. Tarnara R. Torres Morales,
Presidenta de Ia Junta de Directores
Conservatorio de Müsica de Puerto Rico
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CONSERVATORIO
DE MUSLC& DE PUERTO RICO

CERTIFICACION

Junta de Directores

Yo, Sr. José J. Tanón DIaz, secretario de Ia Junta de Directores del Conservatorio de Mñsica
de Puerto Rico, certifico que ci acuerdo que a continuación se transcribe es copia fiel y exacta
del adoptado por Ia Junta de Directores en su Reunion Ordinaria celebrada ci 29 de junio de
2026.

Resuélvase, por Ia presente, aprobar to Poiltica sobre Princtios Aplicables a los
Procesos tie Contabiliciad, presentado pore! rector, el Dr. Manuel Caizada Delgado

PARA QUE ASI CONSTE, firmo Ia presente certificación en San Juan Puerto Rico. boy, 29
dejunio de 2026.

Diaz
SccretaiiJa1unta de Directores

951 Ave. Ponce do Leon, Son Juan, Puerto Rico 00907-3373
Tel. (787)751.0160. Fox (787) 758-8268


